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# Komunikacja

Marka Volkswagen Samochody Dostawcze przedtuza
wstrzymanie produkcji o kolejny tydzien

Drogie Kolezanki, Drodzy Koledzy,

Sytuacja epidemiczna w Polsce i na swiecie wciaz rozwija sie bardzo dynamicznie, co ma
wptyw na zmniejszone zapotrzebowanie rynku na lekkie samochody dostawcze, jak rowniez
ryzyko braku ptynnosci dostaw.

W tej trudnej sytuacji Panstwa zdrowie ma dla nas najwyzszy priorytet. Doktadamy
wszelkich staran, aby miejsca pracy do ktorych Panstwo wrocicie, byty bezpieczne. Dlatego
w chwili obecnej przygotowywane sg réznorodne srodki zaradcze, ktore umozliwia taka
sytuacje. Duza odeW|edZ|aInosc spoczywa rowniez na Was, Drodzy Pracownicy - dbajcie o
zdrowie swoje i swoich bliskich.

W zwiazku z tym dla zaktadéw w Poznaniu, Swarzedzu oraz Wrzesni, przerwa produkcyjna
zakonczy sie po 4 tygodniach tj. 19 kwietnia 2020. Oznacza to, iz wydtuzamy okres
wstrzymania produkgji o kolejny tydzien. Podobnie w Odlewni, cho¢ tam ze wzgledu na
specyfike produkcji stopniowy rozruch rozpocznie sie kilka dni wczesniej.

0 szczegdtach dotyczacych porozumien w zakresie m.in. organizacji pracy poinformujemy
Panstwa tak szybko, jak to tylko bedzie mozliwe.

O rozpoczeciu produkcji bedziemy Panstwa informowac na biezaco. W tym celu prosze
$ledzic¢ naszg strone www.volkswagen-poznan.pl/komunikaty-specjalne. W zwigzku z
ogtoszeniem stanu epidemii informacje dotyczace aplikacji i sposobu logowania przekazemy
takze wkrotce poprzez prywatne adresy mailowe, ktore Pafistwo pozostawiliscie w e-
Portalu.

Jens Ocksen Jolanta Musielak Hans-Joachim Godau

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ Dietmar Mnich Christiane Engel Thomas Kreuzinger - Janik
Prezes Zarzadu Cztonek Zarzadu C_z{onek Zarzqdu_ Dyrektor Zaktadu Dyrektor Zaktadu Dyrektor Odlewni
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i Organizacji
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# Personel

Przedtuzenie Home Office Plus (HOP) oraz wnioskowanie
w e-Portalu

W zwiazku z dalszym wstrzymaniem produkcji do 19.04.2020 dla pracownikow,
ktorych zadania to umozliwiaja zostata przedtuzona opcja pracy zdalne;j.

Od tygodnia 17. mozliwosc korzystania z tej formy pracy zalezna bedzie od ustalonej w
poszczegolnych dziatach organizacji pracy oraz minimalnego obtozenia na miejscu.

Tym samym od 03.04.2020 obowigzuje nastepujacy sposob postepowania w
przypadku wnioskowania o prace zdalng ,,HOP":

* Przetozony i pracownik ustalaja, czy swiadczenie pracy zdalnej jest niezbedne i
mozliwe organizacyjnie.

* Pracownik sktada w e-Portalu wniosek o Home Office Plus (HOP)

* Przetozony zatwierdza wniosek w e-Portalu

* Od KW 17 przetozony ustala minimalne obtozenie w dziale (na miejscu) i steruje
obecnosciami.
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Jak efektywnie pracowac zdalnie?
Wskazowki dla pracownikow:

. Woydziel sobie miejsce pracy, usun rozpraszacze.

. Pamietaj, ze do dyspozycji na terminy masz nie tylko skype. Jesli nie dziata
optymalnie, masz do dyspozycji numer telefonu Skype oraz numer
telekonferencyjny
T-Mobile +48 608-608-608.

. Spotkanie do 5 0sob prowadz z wtgczonymi kamerami. Wzmacnia to poczucie
przynaleznosci i angazuje uczestnikow spotkania.

. Ustal cele dziennie i cele tygodniowe oraz sposob ich raportowania.

. Ustal godziny pracy zdalnej i badz w tym czasie dostepny. Nie musisz byc¢
dostepny 24h/dobe.

. Stworz swoj harmonogram pracy (zaczynaj od najtrudniejszych zadan, koncentruj
sie na jednym zadaniu, nie rozpraszaj sie siegajac po media spotecznosciowe).

. Dziel sie z zespotem wskazowkami dotyczacymi nowych narzedzi do pracy (np.
wyciszanie mikrofonu jesli ktos nie mowi).

. Zadbaj o relacje (np. rozmawiaj z innymi pracownikami, robcie wspolny lunch
online).

. Badz empatyczny (pytaj o samopoczucie, dziel sie emocjami).

. Zadbaj o siebie w trakcie i po pracy (rob przerwy - pocwicz/ potancz/ wyjdz z
psem/ wietrz czesto pokoj, w ktorym pracujesz).
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#IT

Praca zdalna: bezpieczenstwo informacji.
Na co nalezy zwracac¢ uwage podczas pracy zdalnej?

Przypominamy, ze podczas zdalnej pracy z dokumentami, rozmow telefonicznych i
spotkan na Skype, jak rowniez podczas korzystania z systemow IT, obowiazuja takie
same zasady bezpieczenstwa jak w biurze:

* Nie udostepniaj dokumentow osobom nieupowaznionym.

» Ostroznie wykonuj potaczenia telefoniczne i konferencje Skype. Osoby mieszkajace
w gospodarstwie domowym nie powinny mie¢ mozliwosci ustyszenia stuzbowych
rozmow.

* Podczas spotkan Skype z funkcja wideo ustaw kamere w ten sposob, aby chroni¢
swoja prywatnos¢ w domu. Preferowane jest, aby podczas pracy zdalnej
minimalizowac uzywanie potaczen wideo i korzystac tylko z transmisji gtosu.

* Podczas przerwy w pracy blokuj lub wytaczaj laptopa.

* Chron dokumenty po zakonczeniu pracy (zasada czystego biurka). Po zakonczonej
pracy w miare mozliwosci schowaj dokumenty do szafki, szuflady - najlepiej
zamykanej.

* Dokumenty robocze, ktore nie sg juz potrzebne, nalezy odpowiednio zutylizowac.
Zbierz dokumenty oddzielnie od domowych odpadow papierowych i zutylizuj je
profesjonalnie po zakonczeniu pracy mobilnej w biurze (kontenery na zniszczone
dokumenty, niszczarka).
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# Zasady funkcjonowania dziatow centralnych

Magazyn odziezy: maseczki i rekawice ochronne

0d 2 kwietnia 2020 do odwotania - magazyny odziezowe we wszystkich zaktadach
beda otwarte w godzinach 8.00 - 11.00

W celu dodatkowego zabezpieczenia - kazdy pracownik przebywajacy na terenie
zaktadu bedzie upowazniony do pobrania:

» 2 szt. masek ochronnych FFP1 na dzien
* 3 par (6 szt.) rekawic ochronnych chirurgicznych na dzien

0d 06.04 noszenie rekawiczek ochronnych bedzie obowigzkowe dla wszystkich
pracownikow przebywajacych na terenie Volkswagen Poznan.

Srodki ochronne z magazynu odziezowego pobierane beda przez 1 przedstawiciela
danego obszaru / dziatu.
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# Zdrowie i profilaktyka

Koronawirus - aktualna sytuacja w Polsce

tacznie w Polsce jest zakazonych 2 311 osob / 33 osoby zmarte.
Hospitalizowani 1 900

Objeci kwarantanng 106 525

Osoby zgtoszone do kwarantanny po powrocie do kraju 163 789
Osoby objete nadzorem epidemiologicznym 52 370

Pamietaj o regularnym myciu ragk!

po powrocie do domu

przed i w trakcie przygotowania jedzenie
przed jedzeniem

po wizycie w toalecie

po czyszczeniu nosa, kaszlu oraz psikaniu
przed i po kontakcie z chorymi

po kontakcie ze zwierzetami

A

é Myj rece przez 30
sekund pod biezaca
woda!
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